TRUONG DAI HOC TAY BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG BAO PAM CHAT LUQNG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
VA THANH TRA PHAP CHE

Son La, ngay 20 thang 11 nam 2024

KE HOACH NAM HOQC 2024 - 2025

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Tham muu cho Nha truong thuc hién nhi€ém vy ndm hoc ddi véi cac noi dung
hoat dong thudc linh vuc cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua Phong Bao dam
chat lwgng va Thanh tra Phap ché, bao gom cong tac bao dam chat lugng; cong tac
t6 chure thi ket thac hoc phan va quan ly két qua hoc tap; cong tac giai quyet don thu
khiéu nai, t6 cdo, thanh tra, phong chdng tham nhiing va cong tac phap ché; cong tac
cong nghé thong tin va truyén thong cua Nha trudng.

- Cu thé hoa viéc trién khai thue hién Ké hoach chién luoc phat trién Truong
Dai hoc Tay Bac giai doan 2021-2030 va tam nhin dén 2045 cho ndm hoc 2024-
2025, do6i voi cac linh vuc cong tac do don vi phu trach.

- La can ctr dé phan cong cong vig¢c va trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc
thong qua hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo vi tri viéc lam ciia Phong Bao dam
chat luong va Thanh tra Phap ché, nim hoc 2024 - 2025; 1a co s& dé danh gia, xép
loai chét lugng don vi, vién chirc nam hoc 2024 - 2025.

2. Yéu cau

- Céac nd1 dung tham muu dé xuit trong Ké hoach phai duogc trién khai thuc
hién déy du, ding chirc nang, nhiém vu cua don vi dugc quy dinh trong Quy ché to
chtrc va hoat dong ctia Truong, bam sat n¢1 dung cac van ban chi dao, huéng dan
cua BO Gido duc va bPao tao.

- Trong qua trinh trién khai thuc hién Ké hoach nam hoc, cac muc tiéu, chi tiéu
va chi s6 thue hién cia nam hoc d6i v6i timg hoat dong phai bao dam dap ung yéu
cau cu thé hoa muc tiéu chién luge ctia Trudng va dap ing cac yéu cau bao dam chat
luong.

- Cén bam sat nodi dung K& hoach nay dé trién khai cc ndi dung chuyén mon,
nghiép vu cua don vi va xay dung ké hoach nam hoc cta timg ca nhan. Moi ndi dung
chuyén mon, nghiép vu can c6 ké hoach thuc hién cy thé, phan cong trach nhiém ro
rang theo vi tri viéc lam, xac dinh 1o thoi gian, ngudn luc va cac yéu cau bao dam
chat lugng, 1am co s¢ dé dang ky nhiém vu ca nhan nam hoc 2024 - 2025, bao dam
thuc hién dﬁy dua nd1 dung hoat dong cua don vi.

II. TINH HINH PON VI
1. Dw bao tinh hinh Nha trudng



Nam hoc 2024-2025, Nha truong c6 nhing thuan loi co ban la: Phuong huéng,
muc tiéu, nhi€ém vu phat trlen dat nudc theo Nghi quyét Pai hoi Pang toan Quoc lan
tha XIII, Chién luoc phat trién kinh té - x4 hoi 10 ndm 2021-2030 va cac ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi cia cac dia phuwong Khu vuc Tay Béc giai doan 2021-2025
da duogc trién khai thyc hién dén giira giai doan phat trién Nha truong dugc thu
huong nguon ngan sach 1on tor Chuong trinh myc ti€u qudc gia phat trién kinh té, xa
hoi ving dong bao dan tdc thiéu 50 va mién nui giai doan 2021-2030. Poi ngit hoc
thuat ciia Nha trudng dang phat trién, giang vién co trinh d6 kién thirc, k§ nang, ning
luc tu chi, tu chiu trach nhiém bao dam thuc hién tdt nhiém vu cua dao tao va nghién
ctru. Cac chuong trinh ddo tao da duoc chinh stra, bd sung theo yéu cau BDCL. Cac
don vi co ban nhén thtc o vé nhiém vu BDCL qua qua trinh ra soat cac hoat dong
tu danh gia CTDT nam hoc 2023-2024. Chinh sach bao dam chét lugng, chinh sach
vé hop tac voi td chirc, doanh nghiép, don vi st dung lao dong, chinh sach hd tro
nguoi hoc da dugce ban hanh dé trién khai thuc hién.

Nam hoc 2024-2025, Nha truong cling gap nhitng thach thirc, khé khan co ban
la: Nha truong chua tim duoc loi thé canh tranh dé khang dinh vi thé 16 rang voi xa
hoi va cac co quan quan ly; Truong la don vi sy nghiép cong tu bao dam mot phan
chi thuong xuyén voi ty trong nho, ludn han hep vé ngudn thu, thiéu tiém nang va
chua ti uu trong cong tac tai chinh nén khong thé chu dong trong dau tu phat trién
d6i v6i mot s linh vue c6 nhu cau cap thiét hién nay. Bén canh d6, nhitng khé khin
thach thirc trong cac mdi quan hé vdi cac bén lién quan va dbi tac trong va ngoai
Truong anh huong dén tam 1y va dong lyc cong tac cua mot bo phan khong nho
trong doi ngl giang vién, can bJ. Nhiéu giang vién c6 hoc vi, hoc ham da chuyen
cong tac 1am thét thoat doi ngii hoc thuat va suy giam chat luong dio tao ciia nhidu
nganh dao tao hién tai.

DPdi véi cong tac bao dam chét luong gido duc, nam hoc 2024-2025, nguén luc
tai chinh cia Nha truong con nhiéu khé khan dé thyuc hién tot cong tac tw danh gia
va kiém dinh chét luong cac chuong trinh dao tao; phuong phap kiém tra, danh gia
két qua hoc tap cua nguoi hoc phu hop voi chuan dau ra va viéc dao tao dap ung
chuan dau ra da tuyén b6 1a mot thach thirc 16m ddi véi tat ca cac chuong trinh dao
tao; mot s6 nganh dao tao chua thé dap tmg cac dleu kién vé& d6i ngii can bo giang
day, nghién ctru, hd trg nguoi hoc so voi yéu cau vé didu kién mé nganh va to chuc
ddo tao; cac diéu kién co s& Vat chit, trang thiét bi bao dam chét lugng dao tao mot
sO nganh chua dap img yéu cau. Viéc xdy dung va t chtrc thuc hién ké hoach nang
cao chat luong ddo tao, nghién ctru, két ndi va phuc vu cong dong hang nam thye
hién chua c6 hiéu qua cao. H¢ thong bao dam chat luong ndi bo cling can nhiéu
ngudn lyc dé hoan thién, bao gdm ngudn kinh phi dio tao kiém dinh vién trong nudce
va khu vuc, kinh phi danh cho quan sat vién danh gia ngoai, kinh phi thi lay ching
kiém dinh chat luong gido duc dai hoc; ngudn luc kinh phi khic phuc céac ton tai,
han ché phat hién trong qua trinh tu danh gia chuong trinh dao tao.

2. Dw bao tinh hinh don vi

Niam hoc 2024-2025, Phong BDCL&TTPC tiép tuc bién dong vé to chirc, bién
ché. Phong s€ dugc bo sung 01 pho truéng phong va ti€p nhan thém 02 bién ché theo



yéu cau vi tri viéc 1am. Ngoai ra, don vi ciing du kién tiép nhan cac chuyén vién
CNTT dé kién toan doi ngii cia B phan CNTT-TT. Su bién dong nay doi héi don
vi phai c6 ké hoach bdi dudng chuyén mon nghiép vu, y thirc, thai do nghé nghiép,
kha nang tu chu, tu chiu trach nhi€ém, tinh than va k¥ nang lam viéc hop tac trong
moi truong lam viéc da xac lap.

Trong ndm hoc, don vi phai ddm nhan mdt khdi lugng cong viéc 16n, thudc
nhiéu linh virc nghiép vu khac nhau, cdn hoan thanh ding yéu cau, ding ké hoach
cua Nha truong va cta cac co quan quan ly. Pay la mdt thach thirc 16n, doi héi sy
quyét tam, nd lyc va dong lyc lam viéc khong nglimg cta toan thé can bo, chuyén
vién trong don vi, cO su hd tro cua Nha truong, s chu dong thyc hién chirc trach,
nhiém vu theo van hoa chat lugng cua can bg, giang vién thi maéi co thé hoan thanh
nhiém vu nam hoc.

I1I. KE HOACH THUC HIEN

1. Cong tac chinh tri, tu twéng

Noi dung hoat
dong

Cac bién phap thuc
hién

Chi bao, thoi gian thuc
hién

Dy kién két qua thue
hién

Moi thanh vién
déu c6 pham chat
chinh tri tot, thuc

Cht trong quan triét,
theo doi, giam sat

Cép bo, chuyén vién
chap hanh tot chu

Toan thé can bo, chuyén
vién chap hanh tot chu

khong dao dong trudc
kho khan, thach thirc

Chap hanh chii truong, duong 161, quy  |truong, duong 161, quy
hi¢n nghiém chinh truong, duong 161, dinh cta Pang, chinh dinh cta Pang, chinh
cac 9hi thi, nghi quy dinh ctia Pang, |sach, phap luat cua Nha |[sach, phép ludt cia Nha
quyét cua Pang, | chinh sach phap luat |nudc va cac nguyén tic |nudc va cac nguyén tic
chinh sach phdp | cna Nha nuge trong |ky ludt cia Bang, Nha |ky luat cua Pang, Nha
luat ciia Nha cong tac lanh dao,  |nudc, nhit 1a nguyén tic |nudc, nhat 1a nguyén tic
nuoc; quan ly don vi tap trung dan chu trong |tap trung dan chu trong

Dang. Dang.
Rén luyén lap Tang cuong gido Céan bo, dang vién cia | Toan thé can bo, dang
truong, quan duc y thtrc chinh tri  |don vi ¢ 1ap truong, vién cua don vi ¢o 1ap
diém, ban linh trong don vi quan diém, ban linh truong, quan diém, ban
chinh tri chinh tri viing vang, linh chinh tri viing vang,

khong dao dong trudc
kho khan, thach thirc

Bao vé loi ich
quéc gia, dan tdc,
nhan dan va loi
ich tap thé

Téng cudong nhan
thire chinh tri trong
don vi; dé cao tinh
than canh giac, suy
xét nhan dang van
dé dé phong am muu
chéng pha trude cac
thong tin trai chiéu,
ngoai ludng

Pon vi nhan thirc sau
sdc vé trach nhiém doi
v6i co quan, don vi,
luon dat loi ich cua
Pang, qudc gia, dan toc,
loi ich tap thé 1én trén
loi ich ca nhan.

Cén b9, chuyén vién luén
nhén thtc sau sic vé trach
nhiém ddi véi co quan,
don vi, ludn dat loi ich
ctia Pang, qudc gia, dan
toc, loi ich tap thé 1én trén
loi ich ca nhan.




tuong HO Chi

bang

Nghién ctru, tim
hiéu, hoc tap, van
dung Chu nghia
Maic-Lénin, tu

Minh, Cuong linh
chinh tri, cac ’chi
thi, nghi quy¢t cua

Coi trong hoc tap ly
luan chinh tri; tim
hiéu, nghién ctru
Cuong linh chinh tri,
cac chi thi, nghi
quyét cia Dang

Két qua nghién ctru, tim
hiéu, hoc tap, van dung
Chu nghia Méc-Lénin,
tur tuong HO Chi Minh,
Cuong linh chinh tri,
céac chi thi, nghi quyét
cua Dang trong cong tac
theo chirc nang, nhiém
vu dugc giao.

Toan thé can bd vién
chuc cd y thue nghién
ctru, tim hiéu, hoc tap,
van dung Chu nghia Mac-
Lénin, tu tuong HO6 Chi
Minh, Cuong linh chinh
tri, cac chi thi, nghi quyét
cua Dang trong cong tac
theo chirc nang, nhiém vy
duogc giao.

2. Cong tac to chirc, cin bd

may to chue,
bién ché cua

truong don vi
Ti€p nhan chuyén vién

nghiép vu véi chue
nang nhiém vu 1o rang.

Noi duAng Csic bién phép thue hién Chi bao, th(:’l gian thuc | Du kién k.eAt qua thuwe
hoat dong : : * hi¢n hién
Hoan thién b |B6 sung 01 vi tri ph6 Pon vi c6 04 by phan  |Du s6 luong can bo

quan ly va chuyén vién
thuc hién cac nhiém vu

ly

theo tinh chat cong vi¢c
doi voi nhan su va cong
viéc cua don vi

hoc qua tinh nguyén
vién mét cach phu hop;
guong mau, thyc hién
hiéu qua nhiém vu
Chuyén vién chu dong

thuc hién nhiém vu theo

don vi CNTT dé hoan thién va

van hanh hi¢u qua B phan

CNTT

Dé xuit b sung can bo

chuyén trach truyén thong
Xay dung quy |Nghién ctru cac quy trinh | Xay dung quy trinh C6 01 b quy trinh
trinh nghiép  |ISO va Chu trinh phén tich pho diém thi, |phén tich pho diém thi,
vu doi voi cac |Lemming PDCA dé xay danh gia két qua nguodi  |danh gid két qua nguoi
hoat dong chu |dung quy trinh nghiép vu  |hoc. hoc dugc xay dung va
yéu ban hanh.
Dbi moi Luya chon, ap dung mot mé |Lanh dao Phong chu Lanh dao Phong c6
phong cach hinh quan 1y hodc két hop  |dong chon lya ép dung  |phong cach quan ly
lanh dao quan |mdt sO0 mo hinh quan ly phong cach quan ly da  |hién dai; guong mau,

thyc hién hi€¢u qua
nhiém vuy;

Chuyén vién chu dong
thuc hién nhiém vu
theo quy trinh nghié¢p
vy, dung chu trinh

quy trinh nghiép vu, PDCA
dang chu trinh PDCA
3. Cong tac chuyén mon
Noi dung | Cac bién phap thue Chi bao, thoi gian thuc Dy kién két qua thuc
hoat djong hién hién hién
Cong tac | Can ctr cac myc tiéu | K& hoach BDCL ndm hoc | Ban hanh kip thoi Ké
tham muu, | chién h;qc va cac 2024-2025; hoach BBCL nam hoc
xdy dung KPIs d61 voi cac linh | K& hoach Thanh tra nim 2024-2025; Ké hoach
ké hoach vuc/hoat dong do hoc 2024-2025; Thanh tra ndm hoc 2024-




hoat dong | don vi phu trach Ké hoach cong tac phap ché | 2025; Ké hoach cong tac
do don vi tham muu trién khai | va phd bién phap ludt naim | phap ché va pho bién
phu trach cu thé hoa trong nam | hoc 2024-2025; phap luat nam hoc 2024-
hoc dé thuc hién ddy | K& hoach trién khai dénh 2025; Ban hanh Ké hoach
dii trong cac ké gia ngudi hoc theo chudn va huéng dan trién khai
hoach hoat dong cua | diy ra; danh gia nguoi hoc theo
riém hoc d6i Vé‘ri cac Céc ké hoach ty danh gid chuan dau ra cua cac
linh vuc do Phong CTPT: khoa;
phu trach Ké ' X112 Céc ké hoach ty danh gia
¢ hoach chuan bi ki€ém K P
dinh chit leong CTPT; | CTPT: Keé hoach chuan bi
1 0ng 5 -2 - £
T . kiém dinh chat lugng
Cac bao cdo dinh ky. CTDT; céac ké hoach td
chirc thi; ké hoach thanh
tra; cac bao cdo dinh ky
gui cac co quan chuce
ning theo yéu ciu vé cic
linh vuc do don vi phy
trach.
Cong tac Tang cuong hoat Két qua boi dudng, tap huén | Toan bd can bo, giang
bao dam dong cta h¢ thong kién thirc vé BDCL va phat | vién cdt can va chuyén
chét luong | BDCL ndi bg; trién chuong trinh dao tao vién chuyén trach dugc
Piu tu ngudn luc dap (mg céc tiéu chuén bdi dudng, tap huan kién
thue hién tét chinh | kiém dinh; thic vé BDCL va phat

sach chét luong da
tuyén bo

Céc bao céo va hd so tu
danh gia chuong trinh dao
tao;

Céc van ban quan 1y ndi bo,
quy trinh, cong cu bao dam
chat luong noi bo;

Céc ké hoach cai tién va
nang cao chét luong.

Két qua ra soat hoat dong
BDCL ngi by ¢ tung don vi.

trién chuong trinh dao tao.
Hoan thanh it nhat 04 bao
céo va ho so ty danh gia
chuong trinh dao tao du
tiéu chuan kiém dinh;
Hoan thién it nhat 01 bo
quy trinh BDCL hoat
dong cu thé;

Ban hanh cac van ban
quan 1y vé cong tac khao
thi hodc thanh tra, phap
ché;

Ban hanh cac ké hoach cai
tién va nang cao chit
luong CTDT.

Cong tac t6
chire thi két
thac hoc
phan

Theo dbi, don ddc,
hudéng dan céc don
vi thuc hién

Céc ké hoach thi két thuc
hoc phan duoc ban hanh va
trién khai thuc hién; dugc
dinh ky ra soat.

Quy ché thi, kiém tra duoc
trién khai thuc hién triét dé;
Ké hoach ra soat phuong
thirc, hinh thire va ndi dung
thi, kiém tra, danh gia két
qua hoc tap cuia nguodi hoc

Céc ké hoach thi két thuc
hoc phan ddi véi hoc ky
chinh, hoc ky phu céc hé¢
chinh quy, VLVH dugc
ban hanh va trién khai
thue hién;

Quy ché thi, kiém tra
dugc trién khai thuc hién
triét dé nham BDCL danh
gia nguoi hoc;




theo chuan dau ra duoc ra
soat.

Ké hoach ra soat phuong
thirc, hinh thirc va ndi
dung thi, kiém tra, danh
gia két qua hoc tap cua
ngudi hoc theo chudn dau
ra dugc ra soat cung voi
qua trinh xay dung chuén
dau ra va chuin dau ra cac
hoc phan.

Ké hoach xay dung di
liéu ngan hang dé thi.

Cong tac
thanh tra

Trién khai thuc hién
diang ké hoach thanh
tra cua nam hoc

Lap ké hoach va bao cao
thanh tra, kiém tra, giam sat
ndi bo: Thanh tra, kiém tra
cong tac thi tuyén sinh dai
hoc hé chinh quy va tuyén
sinh thac sy nam 2024
2025;

Kiém tra cong tac thi tuyén
sinh vao lop 6 va 16p 10
Truong TH-THCS-THPT
Chu Vian An nam 2025;

Giam sat cong tac to chirc
thi d6i v6i cac ky thi két
thiic hoc phan, thi tot
nghiép cua tit ca cac hé, cac
khdi 16p theo K& hoach.
Kiém tra thi tot nghiép
THPT nam 2025;

Kiém tra viéc quan ly, cap
phat, cap lai, thu hoi, huy bo
VBCC;

Kiém tra né nép giang
duong;

Cong tac tiép cong dan, tiép
nhéan don thu phan &nh, kién
nghi, khi€u nai, t0 céo;

Theo di, don ddc, kiém tra
viéc thuc hién két luan
thanh tra;

C6 it nhat 02 Ké hoach va
béo céo thanh tra, kiém
tra, cong tac thi tuyén
sinh;

C6 K& hoach va bao cdo
két qua kiém tra cong tac
thi tuyén sinh vao 16p 6 va
16p 10 Truong TH-THCS-
THPT Chu Van An nam
2025;

C6 02 Ké hoach va béo
c4o giam sat cac ky thi két
thuic hoc phﬁn;

Co6 QD doan cong tac
tham gia kiém tra thi t6t
nghi¢p THPT nam 2025
theo diing quy dinh va yéu
cau ciia Bo GDDT;
Viéc quan 1y, cap phat,
cép lai, thu hoi, huy bo
VBCC duoc kiém tra
ding quy trinh;

C6 Ké hoach va né nep
giang duong duoc kiém
tra thuong xuyén;

Cong tac tiép cong dan,
tiép nhan don thu phan
anh, kién nghi, khiéu nai,
t6 cao dugc thuc hién
ding quy dinh;

Viéc kiém tra két qua thyc
hién két luan thanh tra
duoc theo ddi, don dbc va




Thuc hién ché do béo céo
theo diing quy dinh tai
Thong tu s6 02/2021/TT-
TTCP ngay 22/03/2021 cta
Thanh tra Chinh phu vé viéc
quy dinh ché d6 bao co
cong tac tiép cong dén, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo va
phong chng tham nhiing;
Tham muu v6i Bang uy xay
dung bao cao vé Cong tac
phong, chéng tham nhiing 9
thang va ndm 2024 gtri Ban
noi Chinh tinh Son La, Ban
can sy Bang B Gido duc
va Pao tao.

dua ra kién nghi dé xuat
bang vin ban;

Céc béo céo cong tac tiép
cong dan, giai quyét khicu
nai, td cdo va phong
chéng tham nhiing dwoc
xay dung trung thue, kip
thoi;

Cong tac tham muu voi
Dang uy xay dung bao
c40 phong, chong tham
nhting gui Ban ndi Chinh
tinh Son La, Ban can su
bang B6 Gido duc va Bao
tao kip thoi.

Cong tac
phép ché

Xay dung ké hoach,
trién khai thyc hign
thuong xuyén va
dinh ky ra soat két
qua thyce hién.

Két qua kiém tra, xir ly; ra
soat, hé thong hoa van ban
quan ly ndi bo.

Két qua thdm dinh cac van
ban quan 1y ndi bd trude khi
ban hanh; C6 bd mau vin
ban hanh chinh.

Két qua pho bién, gido duc
phép luat cho can b9, vién
chure, nguoi lao dong.

Kién toan doi ngti lam cong

He¢ thong vian ban quan ly
ndi bd duoc kiém tra,
trude khi ban hanh; cac
quy ché, quy dinh duoc ra
soat, h¢ théng hoa theo
linh vuc hoat dong.

Ban hanh duoc 01 bd miu
van ban hanh chinh dung
thé thirc theo quy dinh cua
Nghi dinh 30.

Cong tac phd bién, gido
duc phap luat cho cén bo,
vién chirc, nguoi lao dong
duoc trién khai thyc hién;
cac van ban quy pham
phap luat lién quan dén
giado duyc dai hoc dugc phé
bién, quan triét dén toan
thé can bo, giang vién.
Nam bit kip thoi tinh hinh
thi hanh phép luat trong
Truong;

Céc van ban hanh chinh
duoc kiém soat vé ndi
dung va thé thirc;

Doi ngili [am cong tac
phap ché dugc kién toan;




tac phap ché.

Tham muu tu van nhiing
van de phap 1y lién quan
dén t6 chtre, quan 1y va hoat

Nhimg Van dé phép 1y lién
quan dén té chtrc, quan 1y
va hoat dong cuia Nha
truong dugce thuc hién

luoc, ké hoach
chuyén dbi sé cua
Nha trudong

Day manh viéc (mg
dung CNTT trong
giang day, nghién
ciu

Tiép nhan cac hé
thong CNTT tir
Chuong trinh
MTQG 1719.

T6 chirc tap huin
CNTT cho can bo,
giang vién.

Lap ké hoach nam theo noi
dung Chién lugc chuyén doi
s6 dugc ban hanh;

Ting cudng bdi dudng, tap
huén ky nang tmg dung
CNTT trong giang day,
nghién ctru thong qua céc
hoi thao, seminar, cac khoa
tap huén;

Tiép nhan va co ké hoach sir
dung hiéu qua cac hé théng
CNTT

Lap ké hoach bdi dudng,
tap huan CNTT cho giang
vién, chuyén vién.

dong ciia Nha trudng. dung phap luat.
Cong tac Tiép tuc van hanh Céc hé théng CNTT dugc Céc hé théng CNTT dép
ung dung hiéu qua cac hé van hanh hi€u qua nhu: hé ung t6t nhu cau cong viéc
CNTT, thong CNTT cuia thong thu dién tir, LMS, trong pham vi toan
chuyén d6i | Nha truong iOffice, hé théng may chu Trudng;
80 Cu thé hoa chién website,... Ban hanh ké hoach nam

vé cong tic CNTT,
chuyén di sé

Hinh thanh dugc nhom
nong cbt vé day hoc s6 va
lan toa trong toan Trudong;

C6 ké hoach tiép nhan va
van hanh céc h¢ thong
CNTT.

C6 ké hoach bdi dudng,
tap huan CNTT cho giang
vién va chuyén vién;

Céc bao cao két qua thuc
hién cho tirng ndi dung
cong viéc.

Cong tac
truyén
thong

Tang cuong quang
ba hinh anh cua Nha
truong trén Internet
Xay dung chién
luoc, ké hoach va to
chure hoat dong
truyén thong cho
Nha trudong

Thuong xuyén thyc hién
cong tac truyén thong cac
hoat dong dong cua Nha
truong qua website, mang
xa hdi va cac phuong ti¢n
khac

Khi ¢6 can by chuyén trach
truyén thong can kip thoi
xdy dung chlen luoc, ké
hoach va t6 chirc thuc hién
cong tac truyén thong theo
cic muc tiéu di dé ra

C6 ké hoach vé cong tac
truyén thong

Céc bai viét, thong tin trén
website, mang xa hoi va
cac phuong ti¢n thong tin
dai chung khac

Bao céo két qua thyc hién
cong tac truyén thong

4. Cong tac két ndi va phuc vu cong dong

dong

Noi dung hoat

Cac bién phap thwe hién

Chi bao, thoi
gian thuc hi¢n

Du kién két qua thue
hién




Két ndi va
truyén thong
vé cong tac
BDCL trong
Truong

Pho bién, truyén thong qua céc
héi nghi giao ban, cac hdi nghi,
va cac dién dan cua cic to
chure chinh tri xa hi; dang tai
day di thong tin vé BDCL trén
website cua Truong

Céc bén lién quan
trong Truong
dugc két ndi va
truyén thong, hiéu
r0 loi ich va co
trach nhiém thyc
hi¢n BDCL

Céc bén lién quan trong
Trudng duoc két ndi va
truyén thong, hiéu 15 loi
ich va c6 trach nhiém
thuc hién BDCL; tich
cuc bao dam chat luong
noi bo

Két ndi voi cac
t6 chirc kiém
dinh va chuyén
gia dé tap huin
vé BBCL

Xéc dinh nhu cau, lién hé véi
cac to chie kiém dinh va
chuyén gia trong va ngoai
nuée dé tap huén vé BDCL dé
moi tap huan cho CBGV; B
tri kinh phi dao tao, boi dudng
nang cao nang luc doi ngil.

S6 16p tap huén;
sO nguoi tham gia

Giang vién dugc hudng
dan vé thyc hanh danh
gia chuan dau ra cac
chuong trinh dao tao.
Hoat dong BDCL ndi bo
cua cac don vi dugc ra
soat.,

Két ndi véi cac
co s0 gido duc
dai hoc dé so
chuan va déi
sanh vé CTDT

Trién khai cho cac don vi lua
chon céc tiéu chi so chuin va
d6i sanh vé chuong trinh dao
tao, vé NCKH dé nang cao
chat luong.

K¢ hoach lva chon
cac tiéu chi so
chuan va doi sanh.

Quy trinh lya chon,
thong tin so chuén, ddi
sanh dugc ra soat phuc
vu BDCL.

Két ndi cac
bén lién quan
thu thap ¥ kién
phan hoi vé
cong tac
BDCL va khao
thi

St dung nén ting CNTT va
mang internet va str dung doi
ngii ¢d van hoc tap, cac nha
quén 1y dé trién khai két ndi
cac bén lién quan khao sat y
kién phan hdi phuc vu cong tac
BDCL. Chu trong phd bién y
nghia, myc dich khao sat

Céc ké hoach va
béo céo két qua
khao sat y kién
phan hoi cac bén
Danh sach cac bén
lién trong nam
hoc.

C6 it nhat 04 béo céo
khao sat nguoi hoc va
cac bén lién quan vé
chuén diu ra, vé noi
dung CTDT, vé giang
day hoc phén, vé chét
luong phuc vu cua cac
phong, ban, khoa.

5. Cong tac tin hoc hoa, chuyén doi so cia don vi

< A Cic bi¢n phap thue | Chi bao, thoi gian Dy kién két qua
NI dung hoat dong hién thuc hién thuc hién
Khai thac hi¢u qua Tiép tuc khai thac Viéc danh gia nguoi | Hé thong Edusoft van
cac hé thong CNTT hiéu qua h¢ thong hoc duogc thuc hién hanh hi¢u qua, dap
cua Nha truong Edusoft, phén hé dam bao yéu cau, ung nhu cau cong
danh gia két qua ding quy dinh viée
nguoi hoc
Kl}ai thac hiéuA flu‘i‘ h¢ Cong viéc dugce trao | Hé thong email néi
thfmg; emgﬂ ndi bo, do6i thuong xuyén qua | bg, iOffice dugc st
h¢ thong iOffice email, iOffice dung thudng xuyén

Sén sang tiép nhan hé
thong quéan 1y méi

Khai thac tot hé
thong mai khi dugc
tiép nhan

Khai thac tot hé
thong mai khi dugc
tiep nhan

Téng cudng két ndi,

Tiép tuc khai thac

Kho ung dung dugc

Kho ung dung dugc
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tao khong gian lam hiéu qué kho dir li¢u | khai thac hi¢u qua khai thac hiéu qua
viéc dua trén nén dung chung cua

tang dién toan ddm Phong thong qua

may Google Drive

Ra soat diéu kién Thong ké sb lwong dé | S6 lugng dé thi ¢ thé | Thong ké duge dix
dam bao t6 chirc thi | thi dang c6 trién khai thi trén lidu ngan hang dé thi
két thuc hoc phan may tinh dang c6

bang hinh thirc truc

tuyén, thi trén may

tinh

S6 hoa minh chimg Tiép tuc s6 héa minh | Ti 1& minh chimg 100 % minh chung

va thong tin BDCL

chimg phuc vu kiém
dinh chat luong
Trang bi phan mém
quan ly minh ching

duoc so hoa

Phan mém duogc trang
bi va trién khai

duoc so hoa

Phan mém duogc trang
bi va trién khai

Tap huan nang cao k§
ndng ing dung CNTT
cho don vi

Té chirc cac budi tap
huan vé CNTT

S6 luong budi tap
huan

C6 it nhét 02 budi tap
huan vé CNTT

6. Cong tac tai chinh

TT

N¢i dung hoat dong

Dy kién két qua
thuc hién

1 |Kinh phi mua vat tu tiéu hao,

van phong phim

mua dung ching
loai vat tu, van
phong pham
theo diing danh
séch chi tiét do

Cac bién phap | Chi bao, thoi
thuc hién gian thwe hién
Dé nghi Phong 70.000.000
QTCSVC chu tri

Cac thu tuc mua sdm
vat tu tiéu hao, van
phong pham phuc
bao dam hoat dong
nghiép vu cua don vi
duogc thuc hién kip
thoi, day du theo ké

don vi dé xuét hoach kinh phi da
phé duyét.

2 |Kinh phi mua phong bi dé thi, |Theo ké hoach 40.000.000 |Mua dis s6 lugng
phong bi dap an thi két thac  |da ban hanh phuc vu cong tac to
hoc phan chue thi

3 |Hop dong bao dudng, sua_ Thay thé linh 20.000.000 | Vigc stra chita may
chita toan bd may moc thiét bi |kién dinh ky, moc, thiet bi, thay thé
dinh ky theo tung quy linh kién héng linh kién bao dam

theo tiéu chuan
cua nha san xuat

hoat dong nghiép vu
ludén chu dong, kip
thoi, hi€u qua, dung
quy trinh, bdo dam
giit tot, dung bén.
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4 |Mua phoi van bang, chung chi | Theo quy trinh 60.000.000 |Mua du s6 lwong sir
cua h¢ thong gido duc quoc da ban hanh dung
dan; mua phoi ban sao bang
tot nghiép
5 |Mua phéi ban sao vin bang Theo quy trinh 45.000.000 |Mua du sb lugng sir
da ban hanh dung
6 |Pao tao, bdi dudng chuyén Theo KH va cac 30.000.000 |Cén bd chuyén trach

mon, nghi¢p vu vé BDCL,
Thanh tra Phap ché, CNTT,
chuyén ddi s6, do ludong, danh
gia trong gido duc do t6 chirc
kiém dinh, Bo GDDT t6 chtre
bét budc phai tham gia; tham
du cac dot tap huan, hoi nghi
vé thanh tra dang thanh phan
do Thanh tra B6 GDDT va
don vi duoc uy quyén triéu
tap bat budc.

van ban tri€u tap
cua cap trén

duoc tham du tap
huén dé bodi dudng,
nang cao nghié¢p vu
dung thanh phan, du
s6 luong duoc thanh
toan cong tac phi,
phu cép luu tra theo
dang quy dinh.

7 |Kinh phi danh thim dinh bdo | Theo hop dong 1.200.000.000 |Céc CTPT dat kiém
cao tu dénhq gia, danh gia vo1 to chire kiém dinh chat lugng
ngoai va kiém dinh 04 CTPT |dinh

8 |Kinh phi thim dinh bdo céo tur | Theo ké hoach 24.000.000 |Cac béo céo ty danh
danh giad 24 CTDT nam hoc tham dinh gia dugc tham dinh
2024-2025

9 |Cir CBGV du thi ly thé kiém |Can thiét phai 15.000.000 |C6 02 can bo c6 the

dinh vién (I¢ phi, cong tac phi
cho 02 can b9, giang vién,

thuc hién dé
chuan bi theo

kiém dinh vién,;

chuyén vién di c6 chimg chi  |dting huéng dan
kiém dinh cht lugng tai thoi |cta t6 chirc
diém t6 chirc thi). kiém dinh
10|Cir 06 can bd di dao tao kiém 95.000.000 |Cé 6 ddng chi co
dinh vién kiém dinh chat chtng chi 16p dao tao
luong gido duc dai hoc (1 kiém dinh va BBCL
BGH, 01 Trudng phong Dao GD PH do T6 chtic
tao, 04 1anh dao don vi). kiém dinh cap
11|Tap huén nghi€p vu thanh tra | Thyuc hién theo 15.000.000 {Lanh dao va can bd
thi tbt nghiép THPT do B Ké hoach cuy thé. chuyén trach va toan

GDDT tri¢u tap

bod cac thanh vién cua
Poan kiém tra dugc
tap huan.
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12

Kiém tra cong tac coi thi tot
nghi¢p THPT 2025

Ctr dung dbi
tuong can bo,
giang vién tham
du, bao dam
trién khai thuc
hién hiéu qua
sau dao tao, tap
huén.

60.000.000

CBGV thyc hién tot
nhiém vuy; ché do
thanh toan ding quy
dinh, bao gém tién vé
xe va phu cip luu tri

ban luat

nha cung cap

13 |Kinh phi bdi dudng, tap huan |Theo cac ké 50.000.000 |Chi phy cp giang
nang cao kién thirc, k§ ndng  |hoach ban hanh vién tap huan theo
CNTT cho céan b, giang vién cac ndi dung trong ké

hoach

14 |Thué may chu website Hop dong voi 25.000.000 |Hé théng website

nha cung cap hoat dong hiéu qua
15| Thué may chi LMS Hop dong voi 50.000.000 |Hé théng LMS hoat
nha cung cap dong hi¢u qua
16|Gia han tén mién Hop dong voi 2.000.000 | Tén mién duoc gia
UTB.EDU.VN nha cung cap han 05 ndm
17 |Mua ban quyén tra cu vin  [Hop dong véi 3.000.000 | Tai khoan duoc sir

dung hiéu qua

vat

18| Tra nhuan but bai viét va bién 36.000.000 | Thanh toan ché do
tap kip thoi cho BBT
19|Boi dudng doc hai bang hién |Mua hién vat 4.000.000 | Thanh toan ché do

kip thoi

20|Lwong, phu cap luong 1.066.356.577
21 |Céc khoan dong gop (BHXH, 96.372.571
BHYT, BHTN, BHTNLD,
KPCD)
Téng kinh phi 3.006.729.148

7. Cac hoat dong khac

No6i dung hoat

Cac bién phap thwe hién

Chi bao, thoi gian

Du kién két qua thue

chéng ma tay

budn ban, tang trir, st
dung ma tay

Cam két ctia ca nhan
va don vi khong budén
ban, tang trlr, st dung
ma tay

dong thuc hién hién
Viéc thuc hién cac
. . uy dinh trong Luat ) .
Quan triét trong don vi, qh}f T oA & - .| Thuc hién tot Luat
A , . o P phong chong ma tuy; ; . )
Cong tac phong |[thuc hién cam két khong phong, chong ma tuy;

don vi khong c6 nguoi
lién quan dén ma tay
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Noi dung hoat Ciic bién phap thuc hién Chi bao, thoi gian Du kién két qua thuc

dong thuc hién hién
Mf)i ca nhan néu cao tinh |Céc hoat dong tu Co tham gia cac hoat
Cong tac tir than trach nhiém véi cong |thién, quyén gop quy |dong quyén gop do Cong
thién dong, phat huy truyén do Chinh phu va cac |doan, Hoi chir thap do

thdng tét dep cta dan toc  |t6 chirc phat dong phat dong.

bong vién, tao diéu kién , R

vé thoi gian cho can bd Céc hoat dong Tham gia day du
. : s i TDTT, Van nghé

vién chutc tham gia.

Cong tac van
nghé, TDTT

I1I. CAC HOAT PONG LON DU KIEN TRONG NAM HQC

1. Thyc hién dang ky danh gia ngoai va kiém dinh chat lugng ddi véi it nhat 04
CTDT va tiép tuc trién khai tu danh gia dé bao dam chat lugng toan b chuong trinh
dao tao dong thoi voi qua trinh ra soat xay dung chuén déau ra, phat trién chuong
trinh dao tao dap ung yéu cau BDCL.

2. Lap bdo cao gitra chu ky kiém dinh cép co s& gido duc dai hoc gui Trung
tam kiém dinh CLGD cua Hi€p hoi cac truong dai hoc, cao ding Viét Nam.

3. Ra soat viéc thuc hién chuan Co s gido duc dai hoc theo Thong tu
01/2024/TT-BGDDT.

4. Ra soat, chinh stra quy ché thi, kiém tra, danh gia két qua nguoi hoc; xay
dung dit li¢u ngan hang dé thi.

5. Ra soat, hé théng héa danh muc vin ban diéu hanh cua Nha truong.

6. Tiép nhan co so ha ting CNTT tir Chuong trinh Muc tiéu Quéc gia.

TM. PHONG BDCL&TTPC
TRUONG PHONG

=

Nguyén Duy Hiéu
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VI TRi VIEC LAM VA PHAN CONG NHIEM VU NAM HOC 2024-2025
PHONG BAO PAM CHAT LUQNG VA THANH TRA PHAP CHE

Ho va tén

Vi tri viéc 1am va cong viéc dim nhén

Nguyén Duy Hiéu
Sinh: 15/07/1983
Trinh d0 dao tao: Cur
nhan Su pham Tin hoc;
Thac st Khoa hoc May
tinh; Tién sT HE thong
Thong tin.

Ngoai ngir: Ctr nhan
Ngon ngir Anh.

Trinh @6 LLCT: Trung
cap.

Thoi gian cong tac: 16
nam.

Trwéong phong

1. Lanh dao don vi vé cong tac Kké hoach, tai chinh, co s¢ vat chét; to
chtrc, nhan su; bao dam chat lugong, khao thi; CNTT, truyén thong.
2. B tri, phan cong cong viéc, danh gia, nhan xét, xét cac danh hi¢u
thi dua, khen thudng ddi vi cac ca nhan trong don vi.

3. Phu trach cong tac tu tudng chinh tri cia don vi; chiu trach nhiém
dao tao, rén luyén doi ngii, xy dung mdi truong lam viéc.

4. Xay dung van ban tham muu, quan ly, didu hanh; dé xut noi
dung chi tiét chinh stra Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Truong
Dai hoc Tay Bic ddi voi cac ndi dung thude chirc ning, nhiém vy
lién quan dén hoat dong BDCL ctia cac don vi.

5. La ty vién thuong truc mang ludi nhan sy cua H¢ théng DPBCL
ndi bd; 1a thanh vién cua mang ludi két ndi va phuc vu cong déng.
6. Tham gia cac hoi dong tu van, cac ban chi dao cip truong co lién
quan dén chirc nang, nhi¢m vy cua don vi.

7. Phu trach cong tac ddi nodi, dbi ngoai, giai quyét cac tinh hudng
cong viéc thude chirc nang nhiém vu cua don vi.

8. Giai quyét don tir ciia can b, giang vién, ngudi hoc, cyu nguoi
hoc lién quan dén cong tac caa don vi.

9. Lam Uy vién Thudng truc Hoi dong thi két thic hoc phan,
Trudng Ban coi thi phy trach diém thi; Uy vién thuong truc cac Ban
cham thi, dé thi, phtc khao cac ky thi két thiic hoc phan.

10. Thuong tryc Ban chi dao tmg dung CNTT, t6 chirc trién khai
cong tac ing dung CNTT, chuyén ddi sé trong quan 1y, dao tao va
cac hoat dong khac trong Trudong.

11. Kiém nhi¢m Trudong Bo phan CNTT-TT; chi dao B phan
CNTT-TT van hanh hi€u qua cac hé théng CNTT, cu thé hoa chién
lugc, ké hoach chuyén déi s6 cua Nha truong.

12. Chu tri viéc tiép nhén, van hanh, quan tri, khai thac H¢ théng Co
sO dir liéu nganh vé gido duc dai hoc HEMIS, cac h¢ théng CNTT
tir BO Gido duc va Pao tao va cac don vi khac.

13. Chu tri viée to chirc cong tac tip huidn CNTT cho can by, giang
vién trong Nha truong va Phong BDCL&TTPC.

14. Xay dung ké hoach va t6 chirc cac hoat dong truyén thong, ting
cuong quang ba hinh dnh ctia Nha trudng trén Internet.

15. Chi dao, huéng dan, phdi hop vai cac pho trudng phong xay
dung cac ké hoach cong tac chuyén biét.

16. Tham du cac hoi nghi, hoi thdo trong va ngoai Trudong vé bao
dam chat lugng, khao thi, CNTT, truyén thong va céc hoat dong
khéc lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctua don vi.

17. Thyce hién céc nhiém vu gidng day theo dinh mirc cua giang vién
kiém nhiém.

18. Thuc hi¢n cong tac dang, doan thé: CUV Chi bo BDCL&TTPC.
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Pham Thé Song
Sinh: 10/01/1980
Trinh d6 dao tao:

Cu nhan Su pham Vat
1y; Thac si Ly luan va
phuong phép day hoc
bd mon Vat ly; Tién si
Vit 1y 1y thuyét va vat
1y toan; Pho Gido su
nganh Vat ly.

Ngoai ngir: Tiéng Anh
B2.

Trinh d6 LLCT: Cao
cap.

Thoi gian cong tac: 21
nam.

Pho6 Trudong phong

1. Phu trach bd phan nghiép vu bdo dam chét lugng va bd phan
nghi¢p vu khao thi.

2. La uy vién mang ludi nhan su cua Hé théng DPBCL ndi bo; 1a
thanh vién cia mang ludi két ndi va phuc vu cong dong.

3. Xay dung béo céo dinh ky v& két qué va cong tac BDCL ndi bo;
tham muu xay dung du thao bao cdo tong két va ké hoach cong tac
BDCL va cong tac khao thi hang nam.

4. Tryc tiép theo ddi va du bao vé mirc chat lwong cap hé thong cia
Truong dé thuc hi¢n PBCL va cép nhat ho so vao bao céo ty danh
giad hang nam.

5. Phéi hop véi cac don vi chirc ning to chirc xdy dung quy trinh,
tiéu chi thuc hién so chuan va doi sanh PBCL trong tung linh vuec.

6. Theo ddi, ra soat cac ké hoach ty danh gia CTDT, kién toan cac
Hoi dong tu danh gia chuong trinh dao tao; tham gia cac hoi dong tu
danh gia chuong trinh dao tao.

7. Xay dung ké hoach va trién khai danh gia viéc thuc hién Chuan
co s gido duc dai hoc theo Thong tu 01/2024/TT-BGDDT.

8. Truc tiép xay dung ké hoach va t6 chirc xdy dung bao cio thuc
hién cong khai, thyc hién cong khai ndm hoc trén cac phuong tién
thong tin theo quy dinh.

10. Truc tiép chi dao khai thac phﬁn mém quan tri dai hoc dbi vai
cac phan h¢ lién quan dén DBCL va khao thi.

11. Lap ké hoach xdy dung dir liéu ngén hang d¢ thi; phdi hop thyc
hién cong tac nghi¢p vu to chure thi trén may tinh.

12. Phy tréch lay y kién phan héi tir nguoi hoc ddi voi hoat dong
giang day ciia giang vién; trién khai va don ddc cac don vi trién khai
thyuc hién céc bd cong cu khao sat y kién phan hdi tir cac bén lién
quan phuc vu BDCL.

13. Lam Uy vién Hoi déng ,thi két th}ic hoc phén, Thuong truc B;ln
coi thi; Uy vién cac Ban cham thi, dé thi, phuc khédo céc ky thi két
thac hoc phan. Chu tri viée phan tich viéc danh giad nguoi hoc.

14. Tham du cac hoi nghi, hoi thao trong va ngoai Trudong vé bao
dam chat lugng, khao thi cac hoat dong khéc lién quan dén chuc
nang, nhi¢m vu cia don vi.

15. Xay dyng va t6 chirc thuc hién ké hoach, ndi dung tap huén
nghi¢p vu DPBCL ndi bo trong Truong.

16. Thyc hién céc nhiém vu gidng day theo dinh mirc cua giang vién
kiém nhiém.

17. Thyuc hién cac cong viéc duge Trudng phong giao theo chirc
trach, nhiém vu.
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Dao Thi Bich Ngoc
Sinh: 08/01/1980

Trinh d0 dao tao: Cur
nh@n Su pham Dia ly;
Tién si chuyén nganh

Dia 1y tu nhién; Thac si

Luét Kinh té.

Ngoai ngii: Clr nhan
Ngon ngir Anh.

Trinh @6 LLCT: Trung
cap.

Thoi gian cong tac: 21
nam

Pho6 Trudng phong

1. Phy trach bd phan nghiép vu Thanh tra Phap ché; phuy trach cong
tac thi dua khen thudng ctua don vi.

2. Tham muu xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra noi bo, ké
hoach cong tac phap ché nam hoc 2024-2025 cua Truong theo Cong
van huéng din nhiém vu nam hoc 2024-2025 vé cong tac phap ché
va Cong van huéng dan thyc hién nhiém vy thanh tra, kiém tra noi
bd nam hoc dbi voi co sd gido duc dai hoc, trudng su pham.

3.Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac tlep cong dan va giai
quyét don thu phan anh, kién nghi, giai quyét khleu nai, td cdo theo
su phan cong ciia Hiéu trudng; dang ky lich tiép cong dan hang
thang, hang tuan.

4. T6 chirc thyc hién cac ké hoach thanh tra, kiém tra, giam sat ndi
b6 theo ké hoach; kiém tra, giam sat cac ky thi; tham gia tiép cong
dan va giai quyét don thu phan anh, kién nghi, giai quyét khiéu nai,
td c4o.

5. Xay dung va t chirc thuc hién ké hoach t6 chac hoi nghi phé
bién giao duc va thuc hién phap luat va cac quy dinh phép luat lién
quan cho can bg, vién chirc trong Trudng; hoi nghi hudng dan, tu
van nhitng van dé phap 1y lién quan dén t6 chirc, quan 1y va hoat
dong cua Nha truong.

6. Xay dung cac bao co dinh ky vé cong tac thanh tra, giai quyét
khiéu nai, to cdo va phong chéng tham nhiing theo quy dinh tai
Thoéng tu s6 02/2021/TT-TTCP cho Thanh tra tinh va Thanh tra Bo
GDDT; X4y dung cic bio co theo yéu cau thanh tra, kiém tra cta
cép trén.

7. Tham dinh toan bo dy théo van ban ndi b vé ndi dung, thé thirc,
hiu luc phap 1y trude khi ban hanh nham ddm bao tinh hgp phap,
thong nhat va dong b cua cac van ban dugc ban hanh.

8. Tham gia xay dung bao cdo thuc hién cong khai, thyc hién cong
khai thong tin theo quy dinh.

9. Tham gia cac hoi thao, hoi nghi tap huén vé cong tac thanh tra,
phap ché cho cac co so gido duc dai hoc do B9 gido duc va Pao tao
to chure; tham gia khoa boi dudng chung chi thanh tra vién.

10. Thyc hién cac nhi¢m vu giang day, nghién ctru theo dinh mirc
cua giang vién ki€ém nhiém;

11. Thyce hién cong tac dang, doan thé: Pho Bi thu chi bd Béo dam
chat lugng va Thanh tra Phap ché (BDCL&TTPC); Chu tich Cong
doan by phan BDCL&TTPC.

12. Tryc tiép giai quyét, xir 1y cac cong viée ciia don vi thude linh
vuc dugc phan cong phu trach va cac linh vuc khac khi dugce uy
quyén; chiu trach nhiém vé két qua giai quyet, xu ly cong vigc.

13. Thuc hi¢n cac cong viéc dugce Trudng phong giao theo chirc
trach, nhiém vu.
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Nguyén Thanh Hai
Sinh: 01/11/1982

Trinh d6 dao tao: Thac
si: Lich sir Viét Nam;
Thac si Do luong va
Danh gia trong gido
duc.

Ngoai ngir: Tiéng Anh
BI.

Thoi gian cong tac: 19
nam

Chuyén vién B9 phan khao thi

1. Chu tri xay dung cac dy thao Ké hoach t6 chirc thi va cac Ban
chuyén trach cta Hoi dong thi két thiic hoc phan cac hoc ky chinh,
hoc ky phu va céc ky thi VLVH lién két dao tao hodc dit dia diém
dao tao tai co s¢ gido duc khac ddi véi tt ca cac trinh do dao tao,
theo dung Quy ché hién hanh.

2. Tham muu xay dung ké hoach ra d¢ thi hodc sir dung dé thi tir
ngan hang dir liéu dé thi ddi vai tat ca cac hoc phan theo ké hoach
thi két thtc hoc phﬁn theo cac hinh thurc thi truc tiép hodc truc
tuyén; tham muu 1ap ké hoach xay dung ngén hang dir liéu dé thi két
thiic hoc phan; lap cac hop dong didu chinh, bd sung, cap nhat ngan
hang dir liéu dé thi két thiic hoc phéan cac trinh d9.

3. Lap ké hoach dy kién phan cong coi thi dbi véi mdi bubi thi;
chinh x4c hoa danh sach can bo coi thi theo thuc té dé 1ap Danh
sach/Bién ban thu nhan tai bai thi tir can bo coi thi d6i véi mdi budi
thi trong toan b ky thi.

4. Lap ké hoach trién khai chim thi dugc 1ap trén co so K& hoach to
chirc thi, tong hop danh sach giang vién chdm thi cac hoc phén trong
tung ky thi.

5. Thu bang diém danh gia qua trinh tir cac khoa ngay sau khi két
thiic giang day hoc phan. Ra soat, kiém tra bang diém chit ky ciia
giang vién. Thuc hién viéc giao nhan bang diém tuan theo quy trinh
chat ché, c6 day d s6 sach va chir ky xac nhan ciia bén giao va bén
nhan, dugc bao mat va bao dam an toan.

6. Chiu trach nhiém td chirc thu nhén, kiém tra, lap s6 thu nhan dé
thi; chiu trach nhiém bao quan, bao mat, luu trit d& thi két thiic hoc
phan hé chinh quy sau khi thu nhan tir giang vién cho dén khi d¢ thi
va dap an duoc giai mat theo dung Quy ché va quy trinh t6 chirc thi.

7. Pic trach cong tac trinh 1anh dao Truong duyét dé thi d6i vai tat
cd cac hé dao tao: Sap xép dé thi theo budi thi dé trinh Hiéu truéng
hodc Pho hi¢u trudng dugc uy quyen duyét d@ thi; chiu trach nhiém
chinh trong bao quan, bao mét dé thi va dap an d¢ thi trong qua trinh
mang d¢ thi di trinh duyét, trong khi duyét dé va sau khi duyét dé
cho dén khi dé thi va dap an duogc giai mat.

8. Chiu trach nhiém lap bang, biéu phan cong in sao dé trong giita
cac chuyén vién cua B phén khao thi. Tham gia in, sao, dong goi
dé thi dé t6 chirc thi trong ky thi. Chiu trach nhiém ban giao dé thi
da duyét dé in sao, thu nhén, bdo quan bado mat dé thi g0c va cdc tai
dé thi sau khi in sao.

9. Chuan bi danh sach phéan cong coi thi va cac tai liéu phong thi
trude budi thi, cac hinh thirc thi trong mdi budi thi dugc ra soat theo
K¢é hoach t6 chirc thi da ban hanh; dia diém thi va phuong tién ky
thuat cho cac hoc phan thi van dap, thi trén phong may, bai tap duoc
chudn bi trude va can bo coi thi dwgc phan cong dung chuyén mén.
10. Tiép nhan, xir Iy hodc dé xuat phuwong an xir Iy cc tinh huéng
phat sinh lién quan dén danh gia két qua ngudi hoc nhu thi lai, bao
lwu két qua thi, b sung, stra chita diém thi trén bang diém theo dung
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quy trinh nghiép vu d6i v6i hé chinh quy; Chiu trach nhiém lap so,
quan ly s6 sach, huong dan giang vién, sinh vién ky ndp theo quy
dinh d6i v6i hé chinh quy.

11. Ra soat két qua hoc tap toan khoa cua sinh vién cudi khéa, bao
dam chac chdn vé tinh chinh xac trude khi ban giao cho Phong Bao
tao thuc hién quy trinh xét tot nghiép.

12. Quéan ly phoi bang, xuét kho khi c6 d& xuét cua phong Dao tao.
Quan ly kho bai thi, diém qua trinh, diém thi két thiic hoc phan. Phan
loai sap xep kho luu trit bai thi theo ky, theo ndm mot cach khoa hoc.

13. Nghién cuu tu boi dudng chuyén moén, nghi¢p vu PBCLGD;
tham gia vao qué trinh khai thac dir liéu diém thi hang nam/hang ky
dé phan tich, ddi sanh, dé xuat giai phap do luong va danh gia nguoi
hoc theo yéu cau PBCL.

14. La thanh vién cia mang lugi/cau trac nhan su cua Hé théng
DBCL noi bg, chiu trach nhi¢m thyc hién nghi€p vu bao dam chét
lwong gido duc trong nhom chuyén trach ctia Hoi dong ty dénh gia
va ctia hé thong DPBCL ndi bo.

15. Tham muru ra soat quy trinh t6 chirc thi két thic hoc phan va cac
quy trinh nghiép vu d6i v6i cac nhiém vu dugce phan cong; ra soat,
dé xuét stra d6i Quy ché thi, kiém tra va quan ly két qua danh gia
ngudi hoc theo tin chi, bao dam chit ch&, day du nodi dung vé cac
tinh huong nghiép vu, an toan, bdo mat.

16. Giai quyét, xtr 1y va tham gia thyuc hién cac cong viéc khac ctia
don vi khi dugc lanh dao Phong giao.

Tran Thi Thiy Linh
Sinh: 06/08/1985

Trinh d0 dao tao: Cur
nhan su pham Toan; Cu
nhan Tai chinh - Ngan
hang; Thac si LLPPDH
Toan.

Thoi gian cong tac: 10
nam.

Chuyén vién B9 phan Khao thi

1. Xay dyng va trién khai thuc hién ké hoach thi, ké hoach phan
cong giang vién ra dé thi, coi thi, cham thi doi vai tat ca cac hoc
phan theo cac ké hoach dao tao h¢ VLVH theo tirng ky hoc.

2. Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach nghiép vu thu ky ky
thi hé VLVH, bao g@)m cac cong viéc sau: chuin bj danh sach du
kién phan cong coi thi, danh séch thu bai thi; cac loai bién ban chdm
thi, bié€n ban xir ly vi pham quy ché; chu tri viée lam phach bai thi;
ké hoach bao quan, luu trir tai bai thi trong qua trinh cham thi; thyc
hién nghiém cac quy dinh vé& bao mat theo Quy ché va quy trinh t6
chuec thi.

3. Tham gia kiém dém, dong géi d& thi hé chinh quy va hé VLVH.

4. Thuc hién nhi¢m vy thu ky coi thi tat ca cac hé dao tao: thu nhan,
kiém dém tai bai thi khi thi xong, sau d6 tryc tiép ban giao tai bai
thi cho bd phan lam phéach.

5. Thyc hién nhiém vu thu ky cham thi tit ca cac hé dao tao: thu
nhdn tai bai thi da lam phach tir by phan lam phach bai thi dé giao
cho giang vién chdm thi; thu nhan tdi bai thi d& chim xong va bang
diém tir can bo chdm thi dé kiém tra luu trit tdi bai thi, ban giao
bang diém cho chuyén vién phu trach quét diém bai thi (tt ca cac
quy trinh giao nhén trén day déu phai ky giao nhan day du vao sb
sach dé luu gilr); Tong hop tinh hinh phong thi va nhitng blen dong,
nhitng diém can sira d6i thong tin thi sinh dé l4p bao cdo tong hop
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vé timg ky thi, dot thi. Sap xép, phan loai d¢ ban giao toan bg tui bai
thi da hoan thanh toan b¢ quy trinh cham thi cho thu kho dé bao
quan, luu trtr theo quy dinh.

6. Tiép nhan, xir Iy hodc dé xuat phuong an xtr Iy céc tinh hudng
phat sinh lién quan dén danh gia két qua nguoi hoc nhu thi lai, bao
lwu két qua thi. B6 sung, sira chira diém danh gia qua trinh va diém
thi trén bang diém theo ding quy trinh nghiép vu d6i v6i hé VLVH;
chiu trach nhiém 1ap s0, quan ly s0 sach, huéng dan giang vién, sinh
vién ky ndp theo quy dinh d6i v6i hé VLVH.

7. Tham gia cong tac quan 1y chat luong chim thi: theo doi tinh hinh
cham thi cta giang vién, kip thoi bao cao Trudng phong vé nhung
bat thuong, nhiing hién tuong thyc hién khong dung quy ché trong
viéc thyc hién nghiép vu chdm thi ctia giang vién; dé xuat nhiing
giai phap phong ngua tiéu cuc, sai pham, phat huy hiéu qua quan ly.
Phat hién dé xuat giai phap khic phuc d6i v6i nhimg so ho trong
cong tac quan ly, diéu hanh c6 thé dan dén sai pham, tiéu cuc, thiéu
cong bang trong danh gia nguoi hoc.

8. Chiu trach nhiém kiém tra toan bo bang diém thi két thic hoc
phan cac hé dao tao, yéu cau giang vién ghi day dii noi dung, lap
bao cdo vé nhiing yéu té bat thuong trén bang diém dé theo ddi va
dé xuit bién phap xir Iy theo Quy che thi, ky x4c nhan kiém tra trén
cac bang diém dap tng day du yéu cau trude khi ban giao dé nhap
diém vao hé théng quan 1y.

9. Lam céc thu tuc mua sdm, sira chita may moc, vat tu, van phong
pham; quan ly tai san, co s& vat chat ciia don vi; gitip Trudng, Pho
phong lam thu tuc tam ung, thanh quyét toan cong tac phi cong tac
trong nam hoc.

10. Tu hoc, tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu vé DBCL va do
luong, danh gia trong gido duc; cung co k¥ nang tin hoc dam bao
tinh chuyén nghi¢p trong tac nghiép.

11. Giai quyét, xtr 1y va tham gia thyuc hién cac cong viéc khac ctia
don vi khi dugc lanh dao Phong giao.

Ha Hai Trung
Sinh: 05/01/1991

Trinh d0 dao tao: Cur
nhan Cong nghé¢ thong
tin.

Thoi gian cong tac: 07
nam.

Chuyén vién by phian Khéo thi

1. Quan tri phan hé, van hanh hé thng phan mém quéan ly dao tao
d6i v6i cac phan hé lién quan dén cong tac t6 chuc thi két thuc hoc
phan, bao dam bao mat theo quy dinh.

2. Xay dung Ké hoach thi két thiic hoc phan cac chwong trinh dio
tao trinh d¢ dai hoc, cao dang h¢ chinh quy.

3. Thyc hién cac cong viéc nghi€p vu cu thé: In bang diém danh gia
qua trinh theo danh sach cac hoc phan di phé duyét giang day trong
hoc ky dé sip xép, phan loai ban giao cho cac khoa trude ky thi it
nhét 2 tuan; In danh sach phong thi va bang diém thi két thic hoc
phan theo ké hoach thi da phé duyét ddi voi tat ca cac hé dao tao;
Quét bang diém, nhap diém va ra soét, xtr Iy diém thi, diém danh gia
qua trinh céc h¢, cac trinh do dao tao; chiu traich nhiém cung céc
chuyén vién thudc b phan nghié€p vu khao thi thyc hién sao, in,
dong goi va bao quan, bao mat dé thi két thiic hoc phan tir khi thu
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nhan va cac tii dé thi da in sao dé to chtrc thi cho dén khi dé thi
duoc giai mat; xir 1y dir liéu dé thi tir ngan hang dit liéu d¢ thi dé
sinh d¢é thi dbi véi cac hoc phan st dung ngan hang d¢; thyc hién
nghiém cac quy dinh va quy trinh bao mat dé thi theo quy dinh ctia
Quy ché va quy trinh t6 chuc thi.

4. Chiu trach nhiém ky xac nhan kiém tra trén céc bang diém dap
ung day du yéu cau trude khi nhap diém vao h¢ thong quan ly.

5. Phéi hop thuc hi€n nhiém vu thu ky coi thi khi dugc yéu cau
trong céac buoi thi (ho trg kiém dém, thu nhan bai thi tir can b coi
thi).

6. Tham gia cong tac quan ly chét luong danh gia két qua ngudi
hoc: Tryc tiép thong k€, 1ap ph6 diém theo ddi, do1 sanh két qua thi
két thiic hoc phén va két qua danh gia qua trinh gilta cac khoa, cac
khoa, cac hinh th&c dao tao. Phan tich ph6 diém, dua ra nhitng nhan
x¢ét khoa hoc nham BPCL cong tac danh gia ngudi hoc.

7. Tham muu xay dung quy trinh nghiép vu quan tri phan hé
Edusoft d6i v6i ddi véi phan hé t6 chirc thi va quan 1y diém thi.

8. Tu hoc, tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu vé DBCL va do
luong, danh gia trong gido duc phuc vu cong tac chuyén mon,
nghiép vu.

9. Giai quyét, xtr Iy va tham gia thuc hién cac cong viéc khac cua
don vi khi dugc 1anh dao Phong giao.

Dwong Thi Ngoc Ha
Sinh: 22/01/1987
Trinh d0 dao tao: Cur

nhan Su pham Hoéa hoc;

Thac si Hoa hoc.
Ngoai ngii: Tiéng Anh
B1.

Thoi gian cong tac: 11
nam.

Chuyén vién bd phan Quan Iy chit lwong

1. Tham gia xay dung K& hoach quan 1y théng tin DPBCL va H¢
thong tai liéu DBCL theo quy dinh ctia Hé thong PBCL ndi bd.
Tham gia xay dung ké hoach, noi dung tap huén nghiép vu BPBCL
ndi bd trong Trudng.

2. Chiu trach nhiém chinh phu trach hd so, minh chimg DBCL; theo
doi, thu nhén cap nhét thong tin, dir liéu; cap nhat, sap xep, phan
loai cic van ban, tai liéu, ho so, minh chimg vin ban dé dinh ky cap
nhét béo céo va hd so ty danh gia hang nam.

3. Thyc hién cong tac nghi€p vu so chuin va d6i sanh ndi bd trong
DBCL trén co sé dir thu thap tir cac linh vye hoat dong: Dao tao,
nghién ctru khoa hoc, két ndi phuc vu cong déng, tai chinh, co so
vat chat, td chirc bd may va doi ngti gidng vién.

4. Thyc hién cic cong viée nghiép vu trong trién khai ldy ¥ kién
phan hoi tir ngudi hoc dbi voi hoat dong giang day cua giang vién
sau mdi hoc ky theo bo cong cu va quy trinh da ban hanh. Lap bang
tong hop, phan tich, d6i sanh két qua phuc vu cong tic DBCL.

5. Tham gia ra soat, xay dung bao cao dinh ky ve lgét qua va cong
tac BDCL ndi bd; xay dung bdo céo tong két va ké hoach cong tac
BDCL hang nam.

6. Thyc hién danh gia viéc thuc hién Chuén co s& gido duc dai hoc
theo Thong tu 01/2024/TT-BGDDT.

7. Phéi hop thu thap thong tin dé tham gia xay dung béo cdo thuc
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hién quy ché thyc hién cong khai hing nam theo quy dinh.

8. Tham gia hoi thao, hoi nghi, tap huén va cac khéa dao tao vé bao
dam chat luong theo yéu cau nghiép vu.

9. Tham muu xay dung quy trinh nghiép vu quan ly thong tin
BDCL, bao gdm quy trinh thu thap, nhan, chuyén, xt Iy dir licu,
thong tin phuc vu cho qua trinh BDCL ndi bg.

10. Ty hoc, tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu vé DBCL céc cong
viéc nghiép vu; ciing cb cac k¥ ning can thiét phuc vu cong tac
nghi¢p vu dugc phan cong.

11. Thyc hién cong tac van thu ctia don vi; giai quyét, xir 1y va tham
gia thuc hién cac cong viéc khac cia don vi khi dugce lanh dao
Phong giao.

Ha Anh Tuén
Sinh: 16/06/1996

Trinh d0 dao tao: Cur
nhan Su pham Tiéng
Anh; Thac s Ngon ngi
Anbh.

Thoi gian cong tac: 3
nam.

Chuyén vién bd phan Quan Iy chit lwong

1. Tham gia xay dung K& hoach quan 1y théng tin DPBCL va H¢
thong tai liéu DBCL theo quy dinh ctia Hé thong PBCL ndi bd.
Tham gia xay dung ké hoach, ndi dung tap huin nghiép vu PBCL
ndi bd trong Trudng.

2. Chiu trach nhiém chinh vé s hoa hd so, minh ching DBCL; theo
d6i, thu nhan cap nhat thong tin, dir liéu; cap nhat, sap xép, phan
loai thong tin minh chimg da s6 hoa dé dinh ky cap nhat bao cdo va
hé so ty danh gia hang nam.

3. Tham gia bién dich céc tai liéu chuyén méon vé BDCL tir tiéng
Anh sang tiéng Viét phuc vu cho viéc ban hanh cac van ban ndi b
hudéng dan bao dam chat lugng chuong trinh dao tao.

4. Chiu trach nhiém trién khai 1iy y kién phan hoi tir nguoi hoc ddi
v6i hoat dong giang day ctia giang vién sau mdi hoc ky theo bo
cong cu va quy trinh da ban hanh. Lap biéu dd phan tich, ddi sanh
két qua khao sat phuc vu cong tac PBCL.

5. Thyce hién cac cong viéc nghi€p vu thu thap thong tin,/ dir liu tur
cac don vi, tham gia xay dung bao cdo thuc hién quy ché thyc hién
cong khai hang ndm theo quy dinh.

6. Thyc hién danh gia viéc thuc hién Chuén co s6 gido duc dai hoc
theo Thong tu 01/2024/TT-BGDDT.

7. Tham muu xay dung quy trinh nghiép vu s6 hoa, quan 1y théng
tin BDCL, bao gdm quy trinh thu thap, nhan, chuyén, xir 1y dir liéu,
thong tin phuc vu cho qua trinh BDCL ndi bg.

8. Thyc hién thong tin, tuyén truyén vé cong tac PBCL, duy tri, cap
nhat ndi dung tuyén truyén lén trang thong tin dién tir Truong va
cta Phong BDCL&TTPC.

9. Tu hoc, tu boi dudng chuyén mon nghiép vu ve bBCL, tham gia
mot s6 hoi thao, hoi nghi, tap huan vé BDCL, ciing ¢d cac k¥ ning
can thiét phuc vu cong tac nghiép vu dugc phan cong.

10. Gii quyét, xtr 1y va tham gia thyuc hién cac cong viéc khac ctia
don vi khi dugc lanh dao Phong giao.
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Nguyén Vin Thuong
Sinh: 16/02/1997
Trinh d0 dao tao: Cur
nhan CNTT.

Ngoai ngir: Tiéng Anh
BI.

Thoi gian cong tac: tap
su.

Chuyén vién bd phan Cong nghé thong tin - Truyén thong

1. Tham gia soan thdo cac ké hoach, bdo cdo va cac van ban hanh
chinh khac v€ cong tac ing dung chuyén doi so, cong nghé thong tin
va truyén thong trong Truong.

2. Thyc hién viéc quan ly, giam dinh vé mat ky thuat toan bo hé
thong may tinh, hé thong thong tin, cac co s¢ dir liéu; t6 chirc giam
sat, thuc hién viéc bao tri thiét bi dam bao cho hé thong may tinh va
hé théng thong tin dugc su dung c6 hi€u qua.

3. Thyc hién cong tac van hanh, bao tri cac hé thdng CNTT trong
Truong; thyc hién viée quan tri mang, cac h¢ thong thong tin, hé
thong phan mem hé thong website, mang x4 hoi, hé thong email ndi
b0, thu vién sd... do Trudng quan ly; tiép nhan va trién khai cac tai
khoan, hé théng CNTT do co quan quan 1y c4p trén giao.

4. Phdi hop voi cac don vi lién quan sira chira, cap nhat, nang cap
cong nghe cac thiét bi phan ctg va phan mém cho phi hop véi
yéu cau cia cong viéc.

5. Tham gia nghién ctru phét trién cic san pham, dich vu, cac cong
cu va giai phap trong linh vuc CNTT.

6. Tu van, hd tro cac don vi trong truong vé ung dung CNTT,
chuyén doi so phuc vu nhu cau cong viéc.

7. Phéi hop véi cac don vi lién quan tham dinh cac ké hoach mua
sam thiét bi, tai san thudc linh vuec CNTT.

8. Tham gia tap hudn, bdi dudng kién thic vé tmg dung CNTT,
chuyén doi so cho can bd, vién chure cua Truong.

9. Giai quyét, xtr Iy cac cong viéc khac cua don vi khi duoc lanh dao
phong giao.

Vii Thanh Thom
Sinh: 18/10/2001
Trinh d0 dao tao: Cur
nhan Luat.

Ngoai ngir: Tiéng Anh
B1.

Thoi gian cong tac: tap
su.

Chuyén vién bd phan Thanh tra - Phap ché

1. Tham gia xay dung ké hoach va bao cao vé cong tac thanh tra,
kiém tra va cong tac phap ché.

2. Tham gia hoat dong thanh tra, kiém tra ddi véi cac linh vuc hoat
dong cua Truong theo quy dinh.

3. Tham gia nhiém vy tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t céo
thudc tham quyén giai quyét ciia Truong. Tham muu gitp lanh dao
Phong theo ddi, xdy dung bao cao vé phong, chdng tham nhiing.

4. Tiép nhan va phdi hop giai quyét cac dé nghi xac mlnh vin bang,
chimg chi do Trudng cap theo yéu cau cia co quan, td chuc.

5. Tap hop, cap nhat van ban phép luat va cac van ban ndi bo lién
quan dén hoat dong cua don vi va cta Truong.

6. Phéi hop véi cac don vi lién quan theo ddi, kiém tra viéc thuc
hién phép luat va cac van ban ndi b cua Truong theo phan cong cua
lanh dao Phong.

7. Gop y du thao van ban quy pham phép ludt dugc cac co quan,
don vi lay y kién theo phan cong cta lanh dao Phong.
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8. Tham dinh tinh hop phap cta cac du thao quy dinh, quy ché noi
bd ctua Truong.

9. Giai quyét, xtr Iy cac cong viéc khac cua don vi khi duoc lanh dao
phong giao.

TM. PH(‘n}IG BDCL&TTPC
TRUONG PHONG
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